
Le cours du jeudi

Ce cours est destiné à des personnes ayant déjà
quelques connaissances en Informatique.

La 1ere session est consacrée à quelques rappels :

 -de quoi est composé le clavier d’un ordinateur

              Voir image 1

 -quelles sont les fonctions des différentes touches

               Voir image 2

-comment faire des caractères spéciaux

               Voir image 3

La session suivante, nous revenons sur le cours précédent, en faisant quelques 
exercices.

Au cours des sessions suivantes, nous parlons de Windows

-C’est quoi Windows

 -comment est organisé le bureau Windows

 -Comment personnaliser le bureau Windows

 - trier et ranger les icônes sur le bureau

 -le menu Démarrer, c’est quoi

 - qu’est-ce qu’un dossier, un fichier

 -comment organiser son disque dur

 -apprendre le copier-coller

 -comment créer un fichier

 -positionner une icône sur le Bureau



 -Utilisation de la Messagerie

 -Etude du Navigateur Firefox, ses avantages ; il peut être utilisé également sur 
un smartphone.

 -faire des recherches sur Internet

Nous passons ensuite aux cas particuliers, à savoir que chacun expose ses 
problèmes, et nous les résolvons ensemble.

Nous avons appris à réduire le poids d’une photo afin de l’envoyer par mail.

Nous avons créé une adresse mail

Tous, avaient un antivirus indépendant mais n’utilisaient pas Defender, intégré 
à Windows

Les mots de passe, comment les retenir ? Nous avons installé un ‘ coffre-fort’, 
sur l’ordinateur, mais aussi sur le smartphone ; vos mots de passe sont toujours
avec vous, et ils sont protégés par un Code Pin.

Création d’une Identité Numérique, pour se connecter facilement sur les sites 
officiels, via France Connect

Comment retrouver son ordinateur ou son smartphone perdu ou volé

Au cours des prochaines sessions, il sera question de se protéger des sites trop 
intrusif, tel Google.

Apprendre à ne pas se faire pister
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